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Kurzhandbuch GUV mit E-Akte (Dummyakte)

Vorbemerkung:

In dieser Kurzfassung werden die wichtigsten Bedienelemente und Vorgehensweisen bei der
Bearbeitung von Stellungnahmen im GUV beschrieben. Fir detaillierte Informationen wird
auf die ausfihrlichen Handbticher zum modernisierten GUV und GUV E-Akte verwiesen.

Struktur und Aufbau der E-Akte

Die Struktur der E-Akte wird in einem Explorerbaum dargestellt, der entsprechend der
internen Arbeitsablaufe gegliedert ist (Anlass, Arbeitsschritt, Ereignis, Dokument) die
Dokumente der Akte bilden hierbei die unterste Ebene z.B.

Erstfeststellungsverfahren
Antragserfassung
Papier-Antrag
Antrag
Sachverhaltsaufklarung
Anforderung Arzt
Rucklauf Befundbericht
Stellungnahme AD
Erledigung Stellungnahme
Stellungnahme
Erledigung EF Antrag
Erstfeststellungsbescheide
Erstfeststellung

Zusatzlich besteht eine Verkniipfung von medizinischen Dokumenten zur
Bearbeitungsmaske in Form von Tabellen, in denen die flr den jeweiligen
Bearbeitungsschritt nétigen Dokumente verlinkt sind.
Hierbei sind folgende Verknipfungsarten zu unterscheiden:
- Verknupfungen von Dokumenten zu Antragsbegehren (werden tGberwiegende
verwaltungsseitig bei der Vorbereitung der Akte gesetzt)
- Verknupfungen von Dokumenten zu Gesundheitsstérungen (ergeben sich
automatisch beim Anlegen von neuen Gesundheitsstérungen und werden manuell
korrigiert bzw. bei vorhandenen Gesundheitsstérungen gesetzt)

Posteingang

Samtliche Post wird gescannt, und dem passenden Vorgang zugeordnet. Die Dokumente
werden bei Bedarf verwaltungsseitig bearbeitet (klassifiziert, getrennt, geléscht, verschoben
etc.).

Die Klassifizierung/Bezeichnung erfolgt teils automatisch teils manuell.

Bearbeitung - Bedienelemente
Die Bearbeitung erfolgt in zwei Fenstern:

- dem bisherigen Bearbeitungsfenster, das durch Befundtabellen erweitert wurde
- und dem Viewer der E-Akte, der in einem zweiten Browser Tab gedffnet wird und far

eine komfortable Bearbeitung auf einen zweiten Monitor verschoben werden sollte.

Kurz-Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung - Bedienelemente
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AZ:10 210 854

Vorgang

Arbeitsschritt

Anlass

Arbeitsschritt

Zugeleitet am
09.06.2022

Notiz

Dienststelle
Team FS 5543

Bearbeiter
Neuwirth

Gutachter Notj

Tabellenreiter
Befunde

2\

Neufeststellungsverfahren

Arbeitsschritt abschlieBen .

=5 Stellungnahme drucken

Stellungnahme AD (Aktenlage)

2] 3 B3 Antragsbegehren =t
MZ beantragt: -

~ Antragsbegehren (nicht zugeordnet)

~ Antragsbegehren (zugeordnet)

T Anerkanntes OEG-Leiden ~

: 'i' Gewebeneubildung der rechten v
t T (Verschlimmert) Herzleistungsm v
: T M. wilson v
: T Verlust der rechten Brust ~

Antragsbegehren (abgelehnt)

Dokument in
E-Akte
offnen

Gesundheitsstérungen
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T 70| Gesamt

T 30| B Nervensystem und Psyche

T 30| B 7000 Anerkanntes OEG-Leiden

T 40 | H Herz und Kreislauf

T 30| H 0900 Herzklappenersatz

T 40| H 2100 Herzleistungsminderung

T 50 | N Weibliche Geschlechtsorgane

T 30| N 0301 Verlust der rechten Brust

O 0000 SonstigeO

T 50| N 0401 Gewebeneubildung der rechten Brustdriise ir

T 40 | O Stoffwechsel, innere Sekretion

T 40| © 0000 SonstigeO

Bitte freie Leidensbezeichnung eingeben

o SonstigeO | Schliisselnummer: O0000

zu Antragbegehren zugeordnet

zu Gesur

kumentklasse

bericht Internist

Ncht Neurologe/Psychiater

Keinem der

zugeordnete
Befunde

Antragsbegehren

gle

Befunddatum

VMG (VersMadil,

Einstufungen

Info &

Bezeichnung

M. wilson

Befundblatt

Rechtsgrundlage

Schwerbehindertenrecht

ohne weitere Differenzierung (0 - 100)

GdB-Gesundheitsstérung

tsstérung 00000 | SonstigeO

Rippel, Rudolf (H

MediClin Klinikum Soltau

Befunde mit Zuordnung zu

allen (bzw. zum
angewahlten)
Antragsbegehren

mbobox)

Tabellenreiter
VMG
(wie bisher)

Befunde mit Zuordnung
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Kopfzeile mit diversen
Funktionen

Dokumenten-
Lesebereich

Seitenbereich mit
Annotationen, Lesezeichen,
Dokumentendaten

Viewer
Thumbnails
Miniaturansichten
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Viewer

Navigation im Viewer:
- Offnen und SchlieRen der Knoten durch Klick auf die kleinen Pfeile
- Anklicken der Dokumentenbezeichnung 6ffnet das Dokument
.Pfeil auf* und ,Pfeil ab“ Tasten auf der Tastatur — ENTER 06ffnet dann das Dokument

Kopfzeile
L I N A\ \
Blatter- Auswahl des Drehen Auswahl des Zoomen
schaltflachen Standardzooms Modus

n best fit Zoom stellt die Seite so dar, dass sie komplett im Fenster angezeigt wird.

m Seitenbreite-Modus stellt die Seite so dar, dass die Breite voll ausgenutzt wird - ggf.
wird dann nur ein Teil des Inhalts dargestellt

u Verschiebe-Modus. In diesem Modus lasst sich die Seite durch Anklicken fest halten
und Uber den Bildschirm verschieben. In diesem Modus kann auch tber das Mausrad gezoomt
werden.

1,
| Scroll-Modus: in diesem Modus kann Uber das Mausrad die Seite gescrollt (von oben
nach unten bewegt werden). Ein seitentibergreifendes Scrollen ist so leider nicht méglich.

“‘ Text markieren-Modus: in diesem Modus kann Text im Dokument markiert werden

(durch Uberfahren mit der Maus bei gedriickter linker Maustaste) und dann durch ,Strg C*
in die Zwischenablage kopiert werden und in beliebige Textfelder z.B. Bemerkungsfelder

uber ,Strg V* eingefligt werden.

werden.

Annotation-Modus: in diesem Modus konnen sogenannte Annotationen gesetzt

£ > .
-- Uber die Blatterschaltflachen kann innerhalb des Dokuments durch die Seiten
geblattert werden

Annotationen:

Annotationen dienen zur Hervorhebung bestimmter Textpassagen. Es wird zwischen
oOffentlichen und privaten Annotationen unterschieden. Private Annotationen werden durch
blaue Unterlegung dargestellt. Annotationen kénnen im Annotation-Modus gesetzt werden.

Kurz-Handbuch GUV E-Akte Viewer
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Im Annotationen-Bereich (rechte Spalte) kénnen zusatzliche Informationen zu Annotationen
eingesehen werden. Léschen erfolgt Gber die Taste ,Entf*.

geb.: 22.11.1960 —
Datum: 09.07.2021 B2

Audiogramm vom 11.06.2021 28.06.2022
1.5 abelle A VMIG B 5.21) = B diskrepante Werte

rechts [links a8 kior rechts Tinks
T 60 | 0 28.06.2022
L disk te Wert
Heeidasay o0 i 5 iskrepante Werte
T
1

umme.
rlust in %

= | 28.06.2022
B BERA erforerlich

3. Tonaudiogramm (T abelle B, VMG 5.2.2)

umme bel 2 und 3 KHZ,
riustin % T

1ol

MaBgebl. Horverlust rechts in %: 90 MaBgebl. Horverlust links in %: 80

Menufunktionen im Explorerbaum

Ebene Dokumentenklasse:
Anforderung Arzt: Radmehr, Siamak - Antragsbegehren zuordnen Hierlber kann das Dokument
28.04.2011 Rucklauf Befundbericht Wi mit einen der vorhandenen Antragsbegehren verknupft
werden. Es wird dann automatisch beim Zuordnen einer
Gesundheitsstorung zum Antragsbegehren auch mit der
I & otz Gesundheitsstorung verknupft
ficht Au - Notiz: Hieriber kann eine Notiz zum Dokument
i eingegeben werden, die dann unterhalb der
Dokumentbezeichnung im Baum erscheint.
- Im neuen Fenster dffnen: Offnet einen weiteren Browsertab mit der Anzeige nur dieses
Dokuments.

A< Antragsbegehren zuordnen » ficht Wir

| + Imneuen Fenster &ffnen...

Ebene Seite:
v BB Anforderung Arzt: Marks, Christian | - Lesezeichen setzen. Hierlber kbnnen Lesezeichen als eine

v i B 04022021 Befundbericht N Art Inhaltsverzeichnis der Akte gesetzt werden.

Jl Lesezeichen setzen

HE — W]
Kurz-Handbuch GUV E-Akte Viewer
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< .-| Lesezeichen Infos

- Die Lesezeichen werden einerseits durch
Symbolmarkierungen @ im Baum und auf den
A insult > @ W | Thumbnails dargestellt und anderseits im

Lesezeichenbereich (rechte Spalte) angezeigt und
dienen von dort als Sprungbefehl.

Klinikum Soltau Oeninger Wex

15.11.2016 Befundbericht Hausarzt: Marks, Christian
Combobox

A Lymphédem > 8 W\

Bearbeitungsmaske

Tabellen Befunde in der Bearbeitungsmaske:
Im Bereich Anhaltspunkte befinden sich unterschiedliche Tabellen mit Befunddokumenten.

Tabelle Befunde ,nicht zugeordnet”:

Aktuelle Befunde:
Y Dokumentklasse Befunddatur Erstelle Nichtverwendbarkeit / Notiz

B Y 29 Befundbericht Hausarat 13.08.2021 Stritzel, Matthias

- Enthalt eine Liste der Befunde, die keine Zuordnung zu einem Antragsbegehren
haben.

- Anzahl der Befunde (sofern sie nicht bereits als nicht verwendbar gekennzeichnet
wurden) steht oben im Tabellen-Reiter.

- Offnen der Befunde uber in einem 2. Browser
Tab

- Im EF empfiehlt sich mit der Zuordnung dieser Befunde zu Antragsbegehren zu
beginnen [->Menufunktionen im Explorerbaum], damit sie beim Anlegen von
Gesundheitsstorungen gleich automatisch richtig der Gesundheitsstérung zugeordnet

werden [— Zuordnung von Befunden zu Gesundheitsstorungen].

im Viewer, bzw. Shift plus

Tabelle Befunde zugeordnet zu Antragsbegehren:

] —o

Aktuelle Befunde:
Y Dokumentklasse Befunddatur Erstelle Nichtverwendbarkeit / Notiz
B Y 22 Befundbericht Internist 10.05.2021 Petersen, Elke B. (Combobox)

I Y 20 Befundbericht HNO-Azt 31.07.2021 Schade, Helfried

- Der Inhalt ist davon abhangig, welches Antragsbegehren aufgeklappt ist:
o Alle Antragbegehren zugeklappt — alle Befunde, die irgendeinem der
Antragsbegehren zugeordnet sind, werden angezeigt.
o Ein Antragbegehren aufgeklappt — nur Befunde, die diesem Antragsbegehren
zugeordnet sind, werden angezeigt.
o Bei Zuordnung einer Gesundheitsstérung zu diesem Antragsbegehren werden
diese Befunde automatisch mit der Gesundheitsstorung verknupft.

Kurz-Handbuch GUV E-Akte Bearbeitungsmaske
Dr. Elbracht, Stand 7/2022 Tabellen Befunde in der Bearbeitungsmaske:
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Tabelle Befunde zu Gesundheitsstorung

Befunde o Schlaf-Apnoe-Syndrom | Schliisselnummer: G2800 VMG (VersMedV Einstufungen

1]

cht zugeordnet zu Antragsbegehren AB 2 zu Gesundheitsstérung G2800 | Schlaf-Apnoe-Syndrom

Y Dokumentklasse Befunddatum

.3 Befundbericht Internist 10.05.2021 Petersen, Elke B. (Combobox)

- Anzeige der mit der im Bereich ,Gesundheitsstorungen” angewahlten
Gesundheitsstorung verknupften Befunde.
- Die Verknupfung ergibt sich
o automatisch aus der Zuordnung des Befundes zum Antragsbegehren beim
Anlegen der Gesundheitsstdrung
o manuell Gber das Menu ,Befunde zuordnen® [— Zuordnung von Befunden zu
Gesundheitsstorungen].

Nichtverwendbarkeitsnotizen
- Konnen zu Befunden aus den Tabellen ,nicht zugeordnet® und ,zugeordnet zu

Antragbegehren® Gber das Handsymbol ‘W gesetzt werden.
- Es stehen drei Begriindungen fiir die Nichtverwendbarkeit zur Auswabhl

W Befund nicht verwendbar

Ablehnungsgrund:

|ch'. v

O gehdrt nicht zum Vorgang

(O GdB kleiner 10

vendbar

E Zuriicksetzen » Abbrechen B Speichern und SchlieBen

o Nicht verwendbar: Das Dokument enthalt z.B. nur Diagnosen oder ist leer.

o Gehort nicht zum Vorgang: Befund gehort zu einem anderen Antragsteller.

o GdB <10: der Befund ist zwar vorhanden aber aus ihm ergibt sich ein GdB
von weniger als 10. z.B. Diabetes mit Metforminbehandlung.

- Zuordnung zu einer Gesundheitsstérung und Nichtverwendbarkeit schlie3en sich
weitgehend gegenseitig aus.

o Befunde, die als ,nicht verwendbar“ oder nicht zum Vorgang gehorig markiert
sind, werden beim Anlegen einer Gesundheitsstérung nicht automatisch mit
dieser verknupft.

o Falls ein Befund, der als nicht verwertbar markiert ist, im Nachhinein manuell
einer Gesundheitsstérung zugeordnet wird [~ Zuordnung von Befunden zu
Gesundheitsstorungen], wird die Nichtverwertbarkeitsnotiz geldscht.

Kurz-Handbuch GUV E-Akte Bearbeitungsmaske
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Zuordnung von Befunden zu Gesundheitsstorungen
- Automatisch: bei Zuordnung einer Gesundheitsstérung zu einem Antragsbegehren
werden die mit dem Antragsbegehren verknipften Befunde auch mit der
Gesundheitsstorung verknUpft.
- Manuell: Giber das Menu ,Befunde zuordnen® zur Gesundheitsstdérung

; |'Fr 20| G 2800 Schiaf-Apnoe-syndrom | - 1M Menu wird angezeigt, wie viele Befunde
bereits mit der Gesundheitsstorung verknupft sind.
B Loschen - Durch Auswahl von ,Befund zuordnen werden im
Viewer Checkboxen eingeblendet, in denen die
| :-_o Befunde zuordnen gewunschten Befunde an bzw. abgewahlt werden
konnen

Posteingang
& Petersen, Elke B. (Combobox) Lungen- und Br

. a 10.05.2021 Befundbericht Internist
[3 NU-Termin hinzufugen

& Petersen, Elke B. (Combobox) Lung
Posteingang

& schade, Helfried Hals-, Nasen-, Ohrenheilkund

a 31.07.2021 Befundbericht HNO-Arzt
O & Schade, Helfried Hals-, Nasen-, Ohn

Merkzeichen zuordnen

- Jede Gesundheitsstérung muss mit mindestens einem Befund verknUpft werden oder
es muss im Bemerkungsfeld begrindet werden, warum kein Befund zugeordnet
wurde.

- Wenn kein Befund zugeordnet wurde, ist das Bemerkungsfeld ein Pflichtfeld.

- Bei Gesundheitsstérungen ohne Befundverkniipfung wird als zusétzlicher Hinweis
eine Warnung rechts oben angezeigt.

N 0201 Teilverlust der rechten Brust 'o

Erledigung der Stellungnahme
- Der Dialog hat sich geringfiigig geandert:
- Kilick auf ,Arbeitsschritt abschlieRen 6ffnet eine neue Maske

Arbeitsschritt abschlieBen

° Erledigungsart wéhlen

bearbeitet
mit Folgeereignis Erledigung Stellungnahme

bearbeitet mit neuer Zuteilung
mit Folgeereignis Erledigung Stellungnahme

unbearbeitet
mit Folgeereignis unbearbeiteter Gutachtenauftrag

unbearbeitet mit neuer Zuteilung
mit Folgeereignis unbearbeiteter Gutachtenauftrag

. Folgeschritte anlegen Abbrechen

- Hier Auswahl der Erledigungsart (wie bisher)

Kurz-Handbuch GUV E-Akte Bearbeitungsmaske
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- Esfolgen die Kurzzusammenfassung und die Sicherheits- und
Plausibilitatsprifungen.
Neue Sicherheitsmechanismen:
o Prifung, ob alle Befunde entweder einer Gesundheitsstorung zugeordnet sind
oder als nicht verwendbar markiert wurden — falls das nicht der Fall ist,
Meldung

= = =

Es existieren noch nicht zugeordnete Befunde.

o Priufung, ob jeder Gesundheitsstorung mindestens ein Befund zugeordnet ist
oder eine Begrundung im Bemerkungsfeld erfolgt ist - falls das nicht der Fall
ist, Meldung

In den Gesundheitsstérungen sind nicht alle Pflichtfelder gefiillt,
Bitte Uberpriifen Sie folgende Eintrage im Gesundheitsbaum:
Augenmuskelldhmung - Keine Befunde zugeordnet

- Zusatzlich kann jetzt auch direkt im Erledigungsdialog noch die Gutachternotiz
eingetragen werden.

Arbeitsschritt abschlieBen

o Priifen und AbschlieBen

° Erledigungsart wahlen

Gesamt-Beurteilung: Datum Wirksamkeit: Gesamt-GdB: MZ vergeben: Bundesstatistikschliissel:
Keine wesentliche Anderung 21.03.2022 70 B G Art Ursache
50 09
16 09
Workflow:

bearbeitet, mit Folgeereignis Erledigung Stellungnahme

Bitte setzen Sie das Hakchen vor diesem Text, wenn Sie die Daten bestatigen und den Arbeitsschritt abschlieBen

mochten.

Gutachter-Notiz

. Folgeschritte anlegen Abbrechen

- Nach Setzen des Hakens und Speichern, wird der Arbeitsschritt abgeschlossen und
die Stellungnahme in der E-Akte abgelegt.

- Bei Erledigung mit der Erledigungsart ,unbearbeitet” oder ,unbearbeitet mit neuer
Zuteilung“ wird die Stellungnahme nicht in die E-Akte tibernommen. Auferdem
werden alle Eintrage, die ggf. versehentlich zuvor gemacht wurden, zuriickgesetzt.
Zuvor erscheint eine entsprechende Warnung.

Kurz-Handbuch GUV E-Akte Bearbeitungsmaske
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Ricksendebogen

Zusammen mit dem Zuleitungsbogen wird zukiinftig wahrend der Phase der Arbeit mit einer
Dummyakte ein Ricksendebogen ausgedruckt und der Akte beigelegt. Auf diesem Bogen
muss der Gutachter bei Riickgabe der Dummyakte ankreuzen, mit welcher Erledigungsart er
abgeschlossen hat und was ggf. als Nachstes passieren soll. Dieser Bogen dient der
Registratur einerseits zur Unterscheidung, ob eine Akte bereits bearbeitet wurde oder noch
zugeteilt werden muss und andererseits als Hinweis, welchem Bearbeiter die Dummyakte
zugestellt werden soll.

Sammelrechnung

Das Vorgehen bei der Rechnungsstellung hat sich ge&ndert (auch in Vorbereitung auf eine
rein digitale Weitergabe (ohne Dummyakte)).

Beim Abschluss der Stellungnahme wird im Verfahren im Hintergrund eine Einzelrechnung
generiert. Diese wird beim Eingang vom Sachbearbeiter bestatigt/angewiesen.

Diese Einzelrechnungen werden im Verfahren (intern) gesammelt und einmal pro Woche
angeordnet/bezahilt.

Wenn dies erfolgt ist, kann im Gutachterverfahren eine Sammelrechnung/-beleg abgerufen
werden, die dann archiviert oder ausgedruckt werden kann und der eigenen Buchfiihrung
dient.

. |E Sammelrechnung suchen | . .
Klick auf Sammelrechnung suchen Offnet ein Fenster, in dem nach

Rechnungsnummer oder Jahr gesucht werden kann.

Name: Anschrift:
Elbracht, Sahine 22083 Hamburg, Adolph-Schénfelder-Strale 5
janr
Rechnungsnummer * 2022

i\- Hinweis:

Rechnungsnummern werden systemseitig vergeben (fortlaufende Nummern). Wenn die
Rechnungsnummer nicht bekannt ist, muss in das Feld ein Sternchen * gesetzt werden.

Es erscheint eine Liste mit Rechnungen (bzw. die Rechnung mit der gesuchten
Rechnungsnummer), aus der heraus die jeweilige Rechnung durch Anklicken in einem neuen
Browser Tab getffnet und bei Bedarf gedruckt werden kann.

i\- Hinweis:

Es empfiehlt sich, zumindest in der Anfangszeit parallel die abgeschlossenen Akten mit
ihren Betragen zu notieren, um spater vergleichen zu konnen, ob alle erledigten
Stellungnahmen auf der Sammelrechnung gefihrt werden.

Kurz-Handbuch GUV E-Akte Sammelrechnung
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Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme

Es werden hier nur die Neuerungen im Zusammenhang mit der Nutzung der E-Akte
beschrieben.

Eine wesentliche Anderung besteht darin, dass die Dokumente der E-Akte im Zuge der
Bearbeitung direkt mit Gesundheitsstorungen verlinkt werden (als Verweis, Belegstelle) — an
Stelle der Eintragung von Seitenzahlen ins Feld Befundblatt.

Im Folgenden werden Vorschlage fir eine effiziente Abarbeitungsreihenfolge gemacht.
Selbstverstandlich kann auch anders vorgegangen werden, solange das Ziel erreicht wird:

- Es sollten keine Dokumente Ubersehen werden
- Jeder Gesundheitsstorung werden die zugehorigen die Bewertung begriindenden
Dokumente zugeordnet

Komplett digitales EF
1. Lesen des Zuleitungsbogens mit der Fragestellung in der Dummyakte
2. Offnen des Vorganges aus der Vorgangsliste, Offnen der E-Akte liber das Ordner
Symbol und Verschieben auf den 2. Monitor
3. Prifen, ob die Tabelle ,nicht zugeordnete Befunde® Dokumente enthalt (die
verwaltungsseitig noch keinem Antragsbegehren zugeordnet wurden). Aufruf der
Dokumente und Zuordnung zu den passenden Antragsbegehren.
4. Abarbeitung der Antragsbegehren:
a. Anklicken des 1. Antragsbegehrens, Aufruf der zugehdérigen Befunde aus der
Tabelle ,zugeordnet zu Antragsbegehren®
b. Falls ein Befund nicht zum Antragsbegehren passen sollte, Anderung der
Zuordnung im Viewer Uber ,Antragsbegehren zuordnen®
c. Falls ein Befund nicht verwendbar ist, Markierung mit der passenden
Nichtverwendbarkeitsnotiz — tGiber das Handsymbol
d. Entscheidung, welche Gesundheitsstorung passend ist und Zuordnung der
Gesundheitsstorung. Die verwendbaren Befunddokumente erscheinen
automatisch in der Tabelle Befunde zu Gesundheitsstérung
e. Bewertung/Bearbeitung der Gesundheitsstérung — hierfiir ggf. Befunde erneut
aus der Tabelle heraus im Viewer ansehen
f. Ggf. Korrektur der Befundzuordnung zur Gesundheitsstérung tber Meni
,Befunde zuordnen® und anhaken in den Checkboxen im Viewer

H |T 30 | S 0300 Funktionsstérung der
v [ Erstfeststellungsverfahren

| B Loschen

v Sachverhaltsaufklarung EF
Befunde zuord i .
& e ¥ [ Anforderung Arzt: Abadi, Mohan
Merkzeichen zuordnen

I » ¥ B 10.03.2022 medizini:,
(%] NU-Termin hinzufiigen Ekad j .

g. So mit allen Ubrigen Antragsbegehren verfahren
5. Kontrolle, ob alle Befunde verwendet wurden: Alle Antragsbegehren zuklappen und
prifen, ob es noch Befunde gibt, die mit einem Handsymbol markiert sind und keinen
Eintrag in der Spalte Nichtverwendbarkeit/Notiz haben.

Y

IEE ¥  Befundbericht Internist 12.05.2022 Schulz, Silja (Combobox)

Kurz-Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
Dr. Elbracht, Stand 7/2022 Komplett digitales EF
11



Behorde fir Arbeit, Gesundheit, Soziales, Familie und Integration — Versorgungsamt Hamburg

Ggf. diese Befunde als nicht verwendbar markieren oder sie einer Gesundheitsstérung
zuordnen (Uber das Menu zur Gesundheitsstérung)

6. Kontrolle der Stellungnahme tber Stellungnahme drucken

7. Arbeitsschritt abschlieRen. Ggf. Eintrag in das Gutachternotizfeld, Auswahl der
passenden Erledigungsart. Bestétigen. Die Stellungnahme wird automatisch in der E-
Akte abgelegt.

8. Ausfullen des Riucksendebogens

9. Ggf. Notieren der bearbeiteten Aktenzeichen mit Anlass und Erledigungsart bzw.
Rechnungsbetrag fiir die eigenen Buchfiihrung.

10. Rucksendung der Dummyakten

11. Zu einem spéateren Zeitpunkt Abruf der Sammelrechnung

Mischakten in der Ubergangszeit
In den ersten Wochen wird es Akten geben, bei denen die Antragserfassung und
Sachverhaltsaufklarung in Papier begonnen wurde und dann digital fortgeftihrt wurden.

Hier empfiehlt es sich, sich zunachst einen Uberblick zu verschaffen, welche Befunde als
Papier und welche digital vorliegen.

Bezlglich der digitalen Bearbeitung entspricht die Vorgehensweise der bei rein digitalen
Verfahren.

Zu beachten ist folgendes:

Sollte es Gesundheitsstérungen geben, zu denen kein digitales Befunddokument
vorliegt (sondern nur Papierdokumente) muss im Bemerkungsfeld der
Gesundheitsstorung ein Kommentar geschrieben werden z.B. ,belegt durch
Papierbefunde®, da das Bemerkungsfeld in diesem Fall zum Pflichtfeld wird und bei fehlenden
Eintrdgen den Abschluss der Stellungnahme verhindert.

Im Folgeverfahren mit Papierbestandsakte

Hierbei handelt es sich um Verfahren, bei denen es bereits mindestens einen
abgeschlossenen Anlass mit Papierbestandsakte gibt. Der neue aktuelle Anlass wird komplett
digital durchgefthrt (beginnend mit der Antragserfassung).

1. Ubersicht Uber bestehende Feststellungen in der Papierbestandsakte verschaffen.
Fragestellung auf Zuleitungsbogen prifen.

2. Prufung, welche Antragsbegehren komplett neu sind und bei welchen eine Anderung
(Verschlimmerung, Widerspruch) beantragt wurde und zu welchen es keine neuen
Beantragungen gibt.

3. Bei komplett neuen Antragsbegehren Vorgehensweise wie bei digitalem EF (Befunde
zum Antragsbegehren zuordnen, aufrufen und neue Gesundheitsstérung anlegen und
bearbeiten, ggf. Befundzuordnung korrigieren)

4. Bei verschlimmerten Antragsbegehren (bzw. Antragsbegehren mit Eingang
neuer digitaler Befunde) direkt die zugehdrige Gesundheitsstorung bearbeiten
und von dieser aus uber das Menu die neuen Befunde manuell zuordnen (eine
vorherige Zuordnung zum Antragsbegehren ist unschadlich, nitzt aber auch nichts, da
dadurch noch keine Zuordnung zur Gesundheitsstérung hergestellt wird).

5. Bei bestehenden Gesundheitsstérungen, zu denen keine neuen digitalen
Befunde vorliegen, muss im Bemerkungsfeld der Gesundheitsstérung ein
Kommentar geschrieben werden z.B. ,belegt durch Papierbefunde®, da das

Kurz-Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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Bemerkungsfeld in diesem Fall zum Pflichtfeld wird und bei fehlenden Eintréagen den
Abschluss der Stellungnahme verhindert.

Im Folgeverfahren mit digitaler Bestandsakte

Einige Wochen nach Einfihrung der digitalen Aktenfihrung wird es Verfahren geben, bei
denen bereits die Dokumente aus dem das Erstfeststellungsverfahren rein digital vorliegen
(z.B. bei Widerspriichen).

1.

2.

5.
6.
7.

Ubersicht tiber bestehende Feststellungen anhand der digitalen Akte und mit Hilfe der
Bestandsanzeige (lUber Seitenspalte links / Vorgang). Fragestellung / Zuleitungsbogen.
Prufung, welche Antragsbegehren komplett neu sind und bei welchen eine Anderung
(Verschlimmerung, Widerspruch) beantragt wurde und zu welche es keine neuen
Beantragungen gibt.

Bei komplett neuen Antragsbegehren Vorgehensweise wie bei digitalem EF
(zugehorige Befunde zum Antragsbegehren aufrufen/lesen (ggf. Zuordnung zum
Antragbegehren herstellen/andern) und neue Gesundheitsstérung am Antragbegehren
anlegen und bearbeiten, ggf. Befundzuordnung korrigieren).

Bei bestehenden Gesundheitsstérungen koénnen die zugehdrigen (vom
Vorgutachter zugeordneten) alten Befunde direkt aus der Tabelle ,Befunde zur
Gesundheitsstérung” aufgerufen werden — als Vergleich. Die neuen Befunde kénnen
entweder direkt Gber den Viewer durchgesehen werden oder tiber die Tabelle ,Befunde
zu Antragsbegehren“ aufgerufen werden. Die neuen Befunde miissen dann aktiv
tiber das Menii ,,Befunde zuordnen* der Gesundheitsstorung zugeordnet werden
- es erfolgt keine automatische Zuordnung zur Gesundheitsstérung.

Bewertung und Bearbeitung der Gesundheitsstérungen wie bisher

Abarbeitung aller Gesundheitsstérungen.

Prifung, ob alle Befunde verwendet wurden.

Abschluss der Stellungnahme wie bei rein digitalem EF

Bei Untersuchung
Bearbeitung erfolgt grundsatzlich wie bei Aktenlagen. Folgende Besonderheiten sind zu
beachten.

Die Dummyakte enthalt zusatzlich zum Zuleitungs— und Ricksendebogen einen
weiteren Ricksendebogen, der spater zur Zuordnung des gescannten Gutachtens
dient.

Der Untersuchungstermin sollte im Verfahren direkt eingetragen werden. Hierfur
ein Ereignis ,Untersuchungstermin extern Uber Seitenspalte Ereignisse anlegen und
in diesem das Datum eintragen.

Am Untersuchungstag ggf. Aufwendungsersatzformulare fir den Antragsteller
ausfillen und ihm mitgeben - wie bisher

Gutachten/Untersuchungsbefund schreiben und ausdrucken und in die
Dummyakte legen (zusammen mit dem Rucksendebogen fur das Gutachten).
Stellungnahme erstellen wie bei Aktenlage. Leider kann das Gutachten noch keiner
Gesundheitsstorung zugeordnet werden, da es noch nicht digital in der Akte vorliegt.
Ersatzweise - wie bisher — im Feld Befundblatt auf das Gutachten hinweisen.
Arbeitsschritt abschliel3en und Ricksendung wie bei Aktenlage

Systemseitig werden getrennte Sammelrechnungen fir Aktenlagen und
Untersuchungen erzeugt, die dann nach der Anordnung tber das Gutachterverfahren
abgerufen werden kénnen.
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Ansprechpartner

Bei technischen Problemen mit dem Zugang
Fachliche Leitstelle: si5fl@soziales.hamburg.de

Bei Bedienungsproblemen und fachlichen Fragen
Funktionspostfach Gutachterverfahren: si56-quv@soziales.hamburg.de

Telefonisch: Dr. Elbracht: 42863-3574
Herr Renken: 42863-3017
Sekretariat AD: 42863-3251

Fur Feedback und Anderungsvorschlige
Funktionspostfach Gutachterverfahren: si56-guv@soziales.hamburg.de

Zur Aktenzuteilung, Sperrzeiten etc.
Registratur: si5112reqistratur@soziales.hamburg.de
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